BREVE VADEMECUM PER LA PARTECIPAZIONE AL BANDO ERASMUS

Il presente vademecum è inteso come illustrazione semplificativa di alcuni dei principali aspetti del bando ma non ne è un sostituto e non esonera, per gli aspetti legali, dalla consultazione dello stesso.
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione va compilata on-line: http://torvergata.socratesmanager.it. Successivamente è obbligatorio consegnare presso l’ufficio Erasmus di Presidenza (Sig.ra Rita  Ricci): 

1. copia cartacea della domanda compilata on-line stampata e firmata

2. certificato rilasciato dalla Segreteria studenti, esente da bollo per uso interno, con tutti gli esami sostenuti (dalla immatricolazione alla Laurea triennale sino al 31 dicembre 2009)

3. un riferimento telefonico ed un indirizzo e-mail per tutte le comunicazioni necessarie.
Tale consegna deve essere effettuata esclusivamente nei giorni dispari dalle 10 alle 12.00.
Le domande possono essere compilate on-line fino alle ore 12.00 del 19 febbraio 2010.

Le copie cartacee delle domande (insieme ai certificati di esami ed a eventuali certificazioni di conoscenze linguistiche) devono essere consegnate entro le ore 12.30 del 19 febbraio 2010.

Portatori di handicap: per ottenere le agevolazioni previste si veda il bando.
CRITERI DI VALUTAZIONE

Sono valutati tutti gli esami (triennale e magistrale), senza alcuna distinzione. Non viene valutato il voto di Laurea triennale. Sono esclusi tutti i moduli cui non è associata una votazione numerica. 

Gli elementi di valutazione sono i seguenti:

1. La votazione media di tutti gli esami sostenuti e registrati in segreteria studenti entro e non oltre il 31 dicembre 2009
2. Il rapporto tra il numero di esami superati ed il numero di anni trascorso a partire dall’anno di immatricolazione nel corso di Laurea Triennale
3. Il numero di lodi conseguite (una o due lodi: più un punto; un numero superiore di lodi: più 2 punti)

4. Un coefficiente di penalizzazione per un corrispettivo di esami superati complessivamente  inferiore a 30 crediti. (ne sono ovviamente esenti gli studenti della laurea magistrale)

5. Per alcune località, per l’assegnazione della borsa è indispensabile un’apposita certificazione o attestazione di conoscenza linguistiche (si veda il bando) da consegnare entro e non oltre le ore 12.30 del 19 febbraio 2010 all’ufficio Erasmus di Presidenza.
Per quanto riguarda gli studenti trasferiti da altre Università verranno valutati anche gli esami sostenuti in altre Sedi (si veda il bando).

GRADUATORIE, ASSEGNAZIONE BORSE E FIRME CONTRATTI

Ogni corso di laurea dispone di proprie borse Erasmus e accordi relativi.

Le graduatorie, elaborate separatamente per ogni Corso di Laurea (CL), sono rese pubbliche in rete, presso l’ufficio Erasmus di Ateneo, presso l’ufficio Erasmus di Facoltà e presso ogni CL interessato.

Sono previste, al massimo, due riunioni per l’assegnazione delle borse. Durante la prima riunione le borse vengono assegnate separatamente per ogni CL. In base alla graduatoria relativa i candidati effettuano la loro scelta. E’ anche consentito soprassedere in attesa della riunione successiva in cui potranno essere assegnate anche borse Erasmus non facenti capo al proprio CL. Coloro che non hanno la possibilità di partecipare a tali riunioni possono farsi rappresentare per delega firmata e con fotocopia del proprio documento di identificazione, o produrre una dichiarazione di rinuncia. In caso contrario, non avranno più titolo a richiedere una borsa Erasmus per l’anno corrente. 

Sempre durante tali riunioni, alla presenza dei responsabili dell’Ufficio Erasmus di Ateneo gli assegnatari di borse Erasmus firmeranno i contratti relativi, o dichiareranno di partecipare ad una eventuale riunione successiva di assegnazione, o produrranno una dichiarazione di rinuncia.

· Ricorsi: La presentazione di ricorsi va fatta in carta semplice e firmata, illustrando con chiarezza le motivazioni del ricorso. Il ricorso va  presentato nell’ufficio Erasmus di Facoltà alla Sig.ra Rita Ricci entro e non oltre una settimana dalla messa in rete delle graduatorie.
· Per quanto riguarda le sanzioni relative agli assegnatari di borsa Erasmus che, avendo firmato il contratto relativo, non usufruiscano della stessa si rimanda al bando Erasmus.

· Gli studenti assegnatari di borsa dovranno consegnare il modulo di learning agreement debitamente compilato presso l’ufficio Erasmus di Facoltà che provvederà a trasmetterlo alle Università partner interessate. Tale consegna deve avvenire:

Entro il 31 marzo, per gli studenti che devono frequentare corsi, nell’ambito Erasmus, a partire dal primo semestre dell’anno accademico 2010-11; Entro e non oltre il 15 settembre, per gli studenti che devono frequentare corsi a partire dal secondo semestre dell’a.a. 2010-11.
RICONOSCIMENTO DI ESAMI ED ALTRE ATTIVITA’ SVOLTE ALL’ESTERO
La procedura relativa è espletata dal Coordinatore Erasmus del proprio corso di laurea (CL).
E’ consigliabile che gli assegnatari di borsa Erasmus sottopongano prima della partenza i programmi dei corsi di cui richiedono il riconoscimento ai docenti dei corsi considerati equivalenti a Tor Vergata mediante l’apposito modulo disponibile presso la Sig.ra Rita Ricci. A tale scopo si suggerisce di:
· consultare il sito web delle Università partner presso cui è stata assegnata la borsa di studio
· scaricare i programmi dei corsi che si intende frequentare
· farli approvare o confermare dai docenti mediante l’apposito modulo (fa eccezione il corso di laurea di Ingegneria Informatica per cui i corsi equivalenti sono già inseriti nei vari indirizzi). Si noti che un corso riconosciuto equivalente, in un a.a. precedente, può non essere riconosciuto come tale dal docente interessato per cambiamenti sopravvenuti di programma od altro
· riunire le approvazioni di riconoscimento in una cartella da consegnare al proprio coordinatore di CL che si occupa della formalizzazione di tali riconoscimenti
· nel caso alcuni esami sostenuti all’estero non siano riconosciuti come equivalenti ad esami di Tor Vergata esiste sempre la possibilità che vengano riconosciuti come attività formative

· La richiesta di riconoscimenti di equivalenze può essere fatta anche durante l’espletamento della borsa Erasmus, rivolgendosi al docente interessato per mezzo di e-mail o fax, e allegando o illustrando il programma del corso. Tale riconoscimento dovrà essere formalizzato al ritorno.
· Si può richiedere anche il riconoscimento di parte di un corso da 10 cfu, sostenendo la parte complementare al ritorno in sede.
· Si consiglia inoltre di verificare le opportunità offerte dalle Università partner in materia di tirocini che possono essere svolti in sede Erasmus e possono costituire il lavoro preparatorio alla discussione di una tesi di laurea al ritorno in sede. Il tutto può avvenire in modo informale in base ad un accordo tra un docente di Tor Vergata ed uno dell’Università partner. A maggior ragione l’esperienza Erasmus può essere utilizzata nell’ambito di un dottorato di ricerca. 
· Infine, per gli studenti della laurea triennale è possibile ottenere il riconoscimento di equivalenze con esami della specialistica e sostenere gli stessi in sede Erasmus. Il risultato relativo sarà però formalizzato e registrato in Segreteria studenti esclusivamente nell’anno di corso appropriato.

ATTRIBUZIONE DELLE BORSE NON ASSEGNATE NELLA PRIMA RIUNIONE

Se nella prima riunione non vengono assegnate tutte le borse Erasmus disponibili, sarà programmata una seconda riunione. Vi potranno anche partecipare tutti coloro che non hanno partecipato al bando e che ne hanno fatto richiesta presentando domanda in carta libera presso l’ufficio Erasmus di Facoltà e la relativa certificazione degli esami sostenuti rilasciata dalla Segreteria Studenti.
Le borse verranno riassegnate dando priorità a coloro che, pur avendo partecipato al bando, non sono risultati assegnatari di borsa Erasmus o non ne hanno accettato una tra quelle disponibili nel proprio corso di laurea, durante la prima riunione e, in subordine, a coloro che non vi hanno partecipato, in base ad un ordine di graduatoria elaborato successivamente alla prima assegnazione.

RICHIESTE DI PROLUNGAMENTO: Vedi bando.
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